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PRÁCTICAS Y ESTADÍAS
       “CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE ESTADÍA PROFESIONAL DE  JUNIO – DICIEMBRE  2015”
Visita nuestra página www.utt.edu.mx aquí encontraras más información y formatos.
	No
	ACTIVIDADES DE ESTADIAS 
	FECHA

	1
	Difusión sobre la Metodología de la estadía  “Guía de Estadía” 
	10 DE JUNIO DE 2015 10:00 A.M. 

	2
	“Seminario de Promoción al ejercicio profesional”. 
 Asistencia obligatoria de alumnos a estadía. Conferencias fechas previo aviso.
	DE JUNIO - AGOSTO

	3
	Alumno proporcionara a Vinculación datos de empresa contactada por su cuenta de alumno para estadía Profesional o lugar de Trabajo.
· Nombre de la empresa

· Nombre del contacto de Recursos humanos

· Dirección de empresa
· Teléfono
	DE JUNIO - AGOSTO 2015
POSTERIOR A ESTA FECHA EL ALUMNO TENDRA QUE ELEGIR  EMPRESA DE BOLSA DE ESTADIA 

	4
	Información a los alumnos sobre los procesos  de reclutamiento y selección de diferentes empresas interesadas.
	DEL 20 DE JULIO  AL 31 DE JULIO

	5
	Entrega de Carta de Aceptación de Estadía (se entregan 3; empresa, alumno, expediente prácticas y estadías) deberá traer copia de vigencia del seguro facultativo para poder entregar la carta e aceptación. 
Re integrar  CARTA DE ACEPTACION  a departamento de Prácticas y estadías firmada por empresa FECHA LÍMITE de lo contrario causara baja.
	DEL 24 DE AGOSTO AL 04 DE SEPTIEMBRE

18 DE SEPTIEMBRE 

	6
	Inicio de estadía en la empresa.

Final de estadía
	31 DE AGOSTO 

 04 DE DICIEMBRE 2015

	7
	Entrega de 1er. reporte parcial a tutor académico 
	DEL 28 DE SEP AL 02 DE OCTUBRE

	
	Entrega de 2º. reporte parcial a tutor académico


	DEL 26 A 30 DE OCTUBRE

	
	Entrega de 3er. reporte parcial a tutor académico


	DEL 23 AL 27  DE NOVIEMBRE 

	
	Entrega la última  Evaluación de estadía  (la del mes diciembre) al Dpto. de prácticas y estadía original y 2 copias, una copia a TUTOR CON SELLO DE RECIBIDO PRACTICAS Y ESTADIA.

Entrega de Tesina (Previamente autorizada)
	DEL 07 AL 11 DE DICEMBRE 

	8
	Entrega de Carta de Liberación de Estadía Profesional Empresa Original y 2 copias a alumno a Dpto. Prácticas y Estadías, una copia con sello de PYE a tutor académico.
Hoja embretada, firma y sello.

Dirigida a M.C. Ruth Aideé Cortés Cárdenas 
Jefa del Depto. de prácticas y estadías 

Datos de la carta:

Nombre de alumno, matrícula, carrera, área de estadía Profesional, proyecto realizado, periodo realizado y No. de horas.

	DEL 07 AL 11 DE DICEMBRE

	9
	Llenado de las  encuestas: Evaluación de empresa de estadía y de Egresados para poder incorporarlos a la bolsa de trabajo.
	DEL 07 AL 11 DE DICEMBRE


NOTA: PARA CUALQUIER SITUACIÓN NO PREVISTA Y/O CUANDO SE ENCUENTREN EN CUALQUIER PROBLEMA QUE NO PUEDAN RESOLVER O TENGAN DUDA DURANTE SU ESTADÍA, FAVOR DE ACUDIR A ESTE DEPARTAMENTO Y CON SU TUTOR ACADEMICO.
1. PARA EL INICIO DE ESTADÍA ES NECESARIO TENER EL  CUATRIMESTRE EN CURSO AL CORRIENTE: INSCRIPCIÓN, NO ADEUDOS,  BECA Ó TRÁMITE DE LA MISMA, SEGURO FACULTATIVO VEGENTE.
2. AL ALUMNO QUE ABANDONE O CAMBIE DE EMPRESA SIN PREVIA AUTORIZACION CAUSARA BAJA.
3. LOS ALUMNOS DEBERAN REALIZAR LAS ACTIVIDADES ANTES MENCIONADAS  EN LAS FECHAS INDICADAS  Y ENTREGAR LA DOCUMENTACION  Y SU REPORTE DE ESTADÍA YA REVISADO AL DÍA 11 DE DICIEMBRE DE 2015 COMO FECHA LIMITE, PARA LA LIBERACION DE ESTADÍA, APROBACION DE LA MISMA Y SUBIR CALIFICAIÓN AL SISTEMA.
WWW. UTT.EDU.MX EN LA SECCION PRÁCTICAS Y ESTADIAS ENCONTRARAS LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES A LA EVALUACION ASI COMO LA ESTRUCTURA DE TESINA. NO OLVIDES QUE SOLO EN ESA PAGINA ESTAN LOS FORMATOS VIGENTES Y DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD. 
Para mayores informes  comunicarse con:     Teléfonos (01 871) 7  29 74 00
Jefatura de Prácticas y estadía                             Bolsa de trabajo y seguimiento de Egresados                                                  M.C Ruth Aideé Cortés Cárdenas                                 Ing. Yesenia Adame  Argumaniz
TEL: 7 29-74-08                                                       Tel. 7297400 ext. 279
rcortes@utt.edu.m                                              yadame@utt.edu.mx
Srita. Blanca Romoldi Ext.286
Srita. Abigail Mora Ext. 242

